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WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner w rozwoju. WUP. Pomorze

80-824 Gdarnisk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel. (058) 326-18-01, fax: (058) 326-48-94, wup@wup.gdansk.pl, www.wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna nr 1V/69/10

Podstawa prawna kontroli

Na podstawie art. 27 ust. | pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006, Nr 227, poz.
1658, z pozn. zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1
z dnia 14 sierpnia 2007 roku w sprawie dofinansowania dzialania 6.1.
Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regioniec w Priorytecie VI Rynek Pracy otwarty
dla wszystkich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
oraz na podstawie § 13 Aneksu nr 6 do Umowy Ramowej
nr POKL.06.01.03-22-019/08-00 projektu systemowego realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Nazwa jednostki
kontrolujacej

Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku

Osoby uczestniczace w
kontroli ze strony

Jjednostki kontrolujacej

Urszula Owczarczyk - Kierownik Zespolu Kontrolujacego
Dagmara Maciejewska

Jolanta Niedrowska-Kazienko

Stawomir Giedroy¢

4 Termin kontroli 07-09.09.2010r.

5 | Rodzaj kontroli Kontrola planowa Projektu
(systemowa, projektu, (Kontrola w siedzibie Beneficjenta + wizyta monitoringowa)
planowa. dorazna)

6 | Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
kontrolowangj

7 | Adres jednostki

kontrolowancj

ul. Kolataja 8, 81-332 Gdynia

Nazwa 1 numer

kontrolowanego projektu,
Dzialanie/Priorytet,
numer umowy, wartosc¢
projektu oraz wartos¢
wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli

(w przypadku kontroli
projektow)

Nazwa projektu: ,,0d dzisiaj mow do mnie szefie”

Numer projektu: POKL.06.01.03-22-019/08

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.1 Poprawa dost¢gpu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.3 Poprawa
zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci
zawodowej 0sob bezrobotnych)

Nr umowy POKL 06.01.03-22-019/08-00

Wartos$é¢ Projektu na lata 2008 - 2010: 3.529.205,62 PLN

Wartos¢ Projektu na lata 2008 - 2009: 1.820.351,62 PLN

Warto$¢ Projektu na rok 2010: 1.708.854,00 PLN

Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 2.495.530,77 PLN

Wydatki zatwierdzone we Wnioskach Beneficjenta o platno$¢,
dotyczgcych 2010 roku: 693.757,97 PLN
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Zakres kontroli dotyczy:

Prawidlowosci rozliczen finansowych. :
Poprawnosci dokumentacji personelu Projektu (jesli dotyczy). |
Sposobu rekrutacji Uczestnikéow Projektu.
Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o Uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu |
PEFS) zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie |
danych osobowych. '
5. Zgodnosci  danych  przekazywanych  we  Whniosku
o platnos¢ w czeSci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz
postepu finansowego z dokumentacja dotyczjcy realizacji |
Projektu dostgpna w siedzibie Beneficjenta. t
Poprawno$ci udzielania zamowien publicznych (jesli dotyczy).
Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci
/prawidlowo$ci  zakupu dostaw i wuslug pod kjytem
racjonalnosci wydatkow (jesli dotyczy).
8. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej (jesli dotyczy).
9. Sposobu realizacji dzialan promocyjnych.
10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.
11. Weryfikacji rzeczywistej realizacji Projektu oraz faktycznego
postepu rzeczowego Projektu poprzez odbycie wizyty
monitoringowej (jesli dotyczy).

Fu fab pae
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do kontroli
oraz doboru proby
skontrolowanych
dokumentéw

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano Wnioski Beneficjenta o platnos¢, zatwierdzone
do dnia przeprowadzenia kontroli:
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-21 za okres od 01.01.2010r
do 31.03.2010r.,
e WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-22 za okres od 01.04.2010r.
do 30.04.2010r.,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23 za okres od 01.05.2010r.
do 31.05.2010r.,
e WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r.
do 31.07.2010r.

We Whnioskach Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-
019/08-21 za okres od 01.01.2010r. do 31.03.2010r. oraz nr WNP-
POKL.06.01.03-22-019/08-22 za okres od 01.04.2010r. do 30.04.2010r.
nie zostaly przedstawione wydatki kwalifikowalne do rozliczenia.

Z Whiosku Beneficjenta o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-
23 sprawdzono jedyna pozycje z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki, tj. pozycje nr 1.




Wielkos¢  proby  skontrolowanych — dokumentow  finansowych,
w ramach Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKIL.06.01.03-
22-019/08-24, dokonano metoda losowa z interwalem

|Z w/w Wniosku Beneficjenta o platnosc wybrano co 2 pozycje
iz zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,
| poczawszy od pozycji 2, tj. pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18,
20, 22, 24, 26, 28, 30, 32, 34, 36, 38, 40, 42, 44.

W roku 2010, do dnia przeprowadzonej kontroli, zostaly zatwierdzone
wydatki na kwote 693.757,97 zl, co stanowi 40,00% wydatkow,
wynikajacych z Aneksu Nr 6 z dnia 23.03.2010r. oraz Aneksu nr 7
z dnia 03.08.2010r. do Umowy Ramowej nr POKL.06.01.03-22-019/08-
00 z dnia 07.03.2008r.

Skontrolowano 23 z 46 pozycji, zawartych w powyzszych dwoch,
zatwierdzonych Wnioskach o platnos¢, na kwote 341.496,11 =zt
CO stanowi:
e 4922 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli, w dwoch
powyzszych Wnioskach Beneficjenta o platnos¢, dotyczacych
roku 2010,
e 1998 % wydatkow zaplanowanych na rok 2010, wynikajacych
z Aneksu Nr 6 z dnia 26.03.2010r. oraz Aneksu nr 7
z dnia 03.08.2010r.

W sumie, w toku przeprowadzonych kontroli Projektu, skontrolowano
wydatki na kwote 779.979,95 zl z zatwierdzonych do dnia kontroli
Whnioskow Beneficjenta o ptatnosc, co stanowi:
e 31,26 % wszystkich wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli,
e 2210 % wszystkich wydatkow zaplanowanych na lata 2008-
2010.

2. Poprawno$¢ dokumentacji dotyczacej personelu Projektu
Nie dotyczy. W projekcie systemowym nie jest wykazywany personel
Projektu.

3. Sposéb rekrutacji Uczestnikéw Projektu.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano przy pomocy
metody losowej z interwalem.

Z przedstawionego przez Beneficjenta wykazu Uczestnikow Projektu,
ktorzy rozpoczeli udzial w Projekcie w okresie od 01.01.2010r. do dnia
07.09.2010r., wybrano co druga pozycje, poczawszy od pozycji 2,
tj. pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32,




34, 36, 38, 40, 42, 44, 46, 48, 50, 52, 54, 56, 58, 60, 62, 64, 66, 68, 70,
72.

Podczas niniejszej kontroli, zweryfikowano kwalifikowalnos¢ 36
z 73 Uczestnikow Projektu, co stanowi 49,32 % Uczestnikow Projektu,
ktorzy w okresie od 01.01.2010r. do 07.09.2010r., rozpoczeli udzial
w realizacji Projektu.

W sumie, w toku przeprowadzonych kontroli Projektu, skontrolowano
kwalifikowalnos¢ 59 Uczestnikow Projektu z wszystkich osob, ktore
rozpoczely udzial w Projekcie do dnia kontroli (193 osoby),
CO stanowi:
* 30,57 % Uczestnikow Projektu, ktorzy do dnia kontroli
rozpoczeli udzial w Projekceie,
= 28,37 % wszystkich osob, ktore rozpoczely udziat w Projekcie
w latach 2008-2009 oraz zaplanowanych na rok 2010
Uczestnikow Projektu.

4. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o Uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu
PEFS) zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow dobrano przy pomocy
metody losowej z interwatem.

Z przedstawionego przez Beneficjenta wykazu Uczestnikow Projektu,
ktorzy rozpoczeli udzial w Projekcie w okresie od 01.01.2010r. do dnia
07.09.2010r., wybrano co druga pozycj¢, poczawszy od pozycji 2,
t). pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32,
34, 36, 38, 40, 42, 44, 46, 48, 50, 52, 54, 56, 58, 60, 62, 64, 66, 68, 70,
72

W toku kontroli sprawdzono dokumentacj¢ 36 z 73 Uczestnikow
Projektu, pod wzglgdem wyrazenia zgody przez Uczestnika Projektu
na przetwarzanie jego danych osobowych, co stanowi 49,32 %
Uczestnikow  Projektu, ktorzy w okresie od 01.01.2010r, do
07.09.2010r., rozpoczeli udziat w realizacji Projektu.

Ponadto w toku kontroli, Zespot Kontrolujacy sprawdzil, czy osoby
realizujace Projekt, uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, do ktérych uzyskaja
dostep w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow.

Z JLwidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w projekcie |, Od dzisiaj mow do mnie szefie”, wybrano do kontroli
dokumentacj¢  wszystkich osob, ktore uzyskaly upowaznienia




do przetwarzania danych osobowych od 01.01.2010 r., co stanowi 14,28 |
% wszystkich upowaznien wystawionych do dnia przeprowadzonej
kontroli oraz 100,00 % upowaznien wystawionych od 01.01.2010 r.

W toku kontroli, Zespol Kontrolujacy sprawdzil réwniez zgodnosc
danych, zawartych w elektronicznym formularzu PEFS, stanowigcym
zalgcznik do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-
22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r. do 31.07.2010r.

Z Wykazu Uczestnikow Projektu, ktorzy w okresie od 01.01.2010r.
do 31.07.2010r. rozpoczegli, zakonczyli lub kontynuuja udzial
w realizacji Projektu, wybrano co trzecia pozycjg, poczynajac
od pozycji nr 3, tj. pozycje numer 3, 6, 9, 12, 15, 18, 21, 24, 27, 30, 33,
36, 39, 42.

Skontrolowano 14 z 43 osob, ktore w okresie od 01.01.2010r.
do 31.07.2010r., rozpoczely, zakonczyly Ilub kontynuuja udziat
w realizacji Projektu, co stanowi 32,56 % w/w 0saéb.

5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$¢
w czeSci dotyczacej postgpu  rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczgcq realizacji projektu
dostepny w siedzibie Beneficjenta.

Nie dotyczy.
6. Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych (jesli dotyczy).

W toku kontroli Zespol Kontrolujacy skontrolowat jedyne postgpowanie,
przeprowadzone przez Beneficjenta w okresie od 01.01.2010 r. do dnia
kontroli, co stanowi 100,00 % wszystkich przeprowadzonych przez
Beneficjenta postgpowan od dnia 01.01.2010 r. do dnia kontroli.

7. Poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci
/prawidlowos¢ zakupu dostaw i wuslug pod katem
racjonalnosci wydatkow (jesli dotyczy).

Nie dotyczy.

8. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej.

Wielkos¢ proby skontrolowanych zaswiadczen o pomocy de minimis
dokonano przy pomocy doboru prostego losowego. Wybrano 7 z 56
zaswiadczen wydanych od 01.01.2010r. do 06.09.2010r., co stanowi
12,50 % wystawionych w 2010r. (do dnia kontroli) zaswiadczen




ez

0 pomocy de minimis.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow, dotyczacych przyznania
jednorazowo srodkéw na rozpoczgcie dzialalnosci  gospodarcze,
dokonano przy pomocy doboru prostego losowego. Wybrano 2 z 56
dotacji, udzielonych od 01.01.2010 r. do 06.09.2010 r., co stanowi
3,57 % przyznanych w 2010 r. (do dnia kontroli) srodkow
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

9. Sposob realizacji dzialan promocyjnych.

Nie dotyczy.

10. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

| Nie dotyczy.

11. Rzeczywista realizacja projektu oraz faktyczny postep
rzeczowy projektu poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

Z  Harmonogramu realizacji  planowanych szkolen, wybrano
i skontrolowano jedyne szkolenie, co stanowi 100% szkolen
realizowanych przez Beneficjenta w trakcie trwania kontroli realizacji
projektu.

Spelniono wymoég poddania Kkontroli dokumentacji w ilosci nie
mniejszej niz 30 dokumentéw finansowych i 30 dokumentow
merytorycznych.

Ustalenia kontroli — opis
zastancgo stanu
faktycznego w podziale
na obszary badan
kontrolnych

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano Wnioski Beneficjenta o platnos¢, zatwierdzone
do dnia przeprowadzenia kontroli:
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-21 za okres od 01.01.2010r.
do 31.03.2010r,,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-22 za okres od 01.04.2010r.
do 30.04.2010r.,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23 za okres od 01.05.2010r.
do 31.05.2010r.,,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r.
do 31.07.2010r.

We Whioskach Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-




019/08-21 za okres od 01.01.2010r do 31032010r. oraz nr WNP-
POKL.06.01.03-22-019/08-22 za okres od 01 04.2010r. do 30.04.2010r.
nie zostaly przedstawione wydatki kwalitikowalne do rozliczenia.

WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23

Z Whniosku Beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-
23 sprawdzono jedyng pozycj¢ z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki, tj. pozycje nr .

Zadanie 3 - szkolenie

Pozycja nr 1

Numer ksiggowy - EFS/530/164/6 ~ — faktura VAT nr 044/10
z dnia 24.05.2010r. dotyczaca zaplaty za przeprowadzenie szkolenia
,Jak zatozy¢ wlasng firmeg” w kwocie kwalifikowanej 2.926,00 zi.
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 28.05.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 5 za okres od 19.05.2010r. do 28.05.2010r.

WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24

Wielkos¢  proby  skontrolowanych — dokumentow  finansowych,
w ramach Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-
22-019/08-24, dokonano metodg losowq z interwalem.

Z w/w Wniosku Beneficjenta o platnos¢ wybrano co 2 pozycje
z zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki,
poczawszy od pozycji 2, tj. pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18,
20, 22, 24, 26, 28, 30, 32, 34, 36, 38, 40, 42, 44

Zadanie 3 — szkolenie

Pozycja nr 2

Numer ksiggowy — EFS/648/164/29 - lista wyplat $wiadczen
nr ek2a/10/001 z dnia 08.06.2010r. dotyczaca wyplaty stypendium
szkoleniowego w kwocie kwalifikowanej 235,20 zl.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 14.06.2010r. jest nadanie
przekazu pocztowego nr 16/27.

Pozycja nr 4

Numer ksiggowy — EFS/700/164/32 - deklaracja ZUS P DRA nr 51
06.2010 z dnia 09.07.2010r. dotyczaca zaplaty skladki ZUS
od stypendiow szkoleniowych w kwocie kwalifikowanej 848,81 zi.
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 23.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 13 za okres od 15.06.2010r. do 23.06.2010r.

Pozycja nr 6

Numer ksiggowy - EFS/857/164/56 - lista wyplat $wiadczen
nr ek7a/10/001 z dnia 08.07.2010r. dotyczaca wyplaty stypendiow
szkoleniowych w kwocie kwalifikowanej 498,80 zl.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 14.07.2010r. jest nadanie
przekazow pocztowych nr 10/41 1 10/42.




Pozycja nr 8

Numer ksiggowy - LEFS/886/164/61 - faktura VAT nr 085/10
z dnia 09.07.2010r. dotyczaca zaplaty za przeprowadzenie szkolenia
,Jak zalozy¢ wlasna firme™ w kwocie kwalifikowanej 2.926,00 zt.
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 21.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 25 za okres od 21.07.2010r. do 21.07.2010r.

Zadanie 4 — jednorazowe $rodki na podjecie wlasnej dzialalno$ci
Pozycja nr 10

Numer ksiggowy — EFS/546/164/8 ~ Dokument nr PD-9423-2-3/AS/10
z dnia 31.05.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 19.400,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 02.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 7 za okres od 02.06.2010r. do 02.06.2010r,

Pozycja nr 12

Numer ksiegowy — EFS/548/164/11 — Dokument nr PD-9423-2-5/JL/10
z dnia 31.05.2010r. dotyczacy wyplaty srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 18.600,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 01.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 6 za okres od 29.05.2010r. do 01.06.2010r.

Pozycja nr 14

Numer ksiggowy — EFS/548/164/10 — Dokument nr PD-9423-2-6/JL/10
z dnia 31.05.2010r. dotyczacy wyplaty srodkdow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 18.600,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 01.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 6 za okres od 29.05.2010r. do 01.06.2010r.

Pozycja nr 16

Numer ksiggowy — EFS/582/164/15 — Dokument nr PD-9423-2-8/JL/10
z dnia 01.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 18.600,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 02.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 7 za okres od 02.06.2010r. do 02.06.2010r.

Pozycja nr 18

Numer ksiegowy - EFS/588/164/17 - Dokument nr PD-9423-2-
10/10/BSt/10  z dnia 02.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowane;
19.400,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 04.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 8 za okres od 03.06.2010r. do 04.06.2010r.

Pozycja nr 20

Numer ksiggowy — EFS/605/164/22 — Dokument nr PD-9423-2-
12/AS/10 z dnia 04.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 19.000,00 zi.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 10.06.2010r. jest wycigg




z rachunku hankdivego nr 11 za okres od 10.06.2010r. do 10.06 2010r

Pozycja nr 22

Numer ksicgowy — EFS/611/164/24 -~ Dokument nr PD-9423-2-
14/AS/10 z dnia 07.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 16.600,00 z1.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 09.06.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 10 za okres od 09.06.2010r. do 09.06.2010r.

Pozycja nr 24

Numer ksi¢gowy — EFS/747/164/37 - Dokument nr PD-9423-2-
17/ASK/10 z dnia 30.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 19.400,00 zi
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 01.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 16 za okres od 30.06.2010r. do 01.07.2010r.

Pozycja nr 26

Numer ksiggowy — EFS/767/164/39 — Dokument nr PD-9423-2-
18/JL/10 z dnia 30.06.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 19.400,00 zt.
Potwierdzeniem dokonania wyptaty w dniu 02.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 17 za okres od 02.07.2010r. do 02.07.2010r.

Pozycja nr 28

Numer ksiggowy — EFS/786/164/41 - Dokument nr PD-9423-2-
21/10/BSt/10 z dnia  01.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowane;
18.600,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 02.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 17 za okres od 02.07.2010r. do 02.07.2010r.

Pozycja nr 30

Numer ksiggowy — EFS/788/164/43 — Dokument nr PD-9423-2-
22/ASK/10 z dnia 01.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkoéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 18.076,98 zt.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 02.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 17 za okres od 02.07.2010r. do 02.07.2010r.

Pozycja nr 32

Numer ksiggowy — EFS/800/164/47 - Dokument nr PD-9423-2-
26/ASK/10 z dnia 02.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 18.240,00 z1.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 05.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 18 za okres od 03.07.2010r. do 05.07.2010r.

Pozycja nr 34
Numer ksiggowy - EFS/818/164/51 -~ Dokument nr PD-9423-2-
28/10/BSt/10  z dnia 07.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowane]
14.710,00 zi.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 08.07.2010r. jest wyciag




z rachunku bankowego nr 20 za okres od 08.07 2010r. do 08.07.2010r.

Pozycja nr 36

Numer ksiggowy — EFS/884/164/60 - Dokument nr PD-9423-2-
30/10/BSt/10  z dnia 19.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowane;j
19.400,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 20.07 2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 24 za okres od 20.07 2010r. do 20.07.2010r.

Pozycja nr 38

Numer ksiegowy — EFS/889/164/63 ~ Dokument nr PD-9423-2-
31/AS/10 z dnia 19.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej w kwocie kwalifikowane) 19.170,10 zi.
Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 21.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 25 za okres od 21.07.2010r. do 21.07.2010r.

Pozycja nr 40

Numer ksiegowy — EFS/898/164/66 -~ Dokument nr PD-9423-2-
32/10/BSt/10  z dnia 20.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej
18.064,22 zi.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 22.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 26 za okres od 22.07.2010r. do 22.07.2010r.

' Pozycja nr 42

'Numer ksiegowy — EFS/935/164/71 ~ Dokument nr PD-9423-2-
' 35/AS/10 z dnia 26.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w kwocie kwalifikowanej 19.400,00 zi.
Potwierdzeniem dokonania wyptaty w dniu 29.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 28 za okres od 24.07.2010r. do 29.07.2010r.

Pozycja nr 44

Numer ksiggowy — EFS/950/164/73 - Dokument nr PD-9423-2-
4/36/ASK/10  z dnia 29.07.2010r. dotyczacy wyplaty srodkow
na podjecie dzialalnoéci gospodarczej w kwocie kwalifikowane;j
19.400,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania wyplaty w dniu 30.07.2010r. jest wyciag
z rachunku bankowego nr 29 za okres od 30.07.2010r. do 30.07.2010r.

Stwierdzono, ze wybrane pozycje wydatkow ujete w w/w Wnioskach
Beneficjenta o platno§¢ maja odzwierciedlenie w odpowiednich
dokumentach.

W roku 2010, do dnia przeprowadzonej kontroli, zostaly zatwierdzone
wydatki na kwote 693.757,97 zl, co stanowi 40,60% wydatkow,
wynikajacych z Aneksu Nr 6 z dnia 23.03.2010r. oraz Aneksu nr 7
z dnia 03.08.2010r. do Umowy Ramowej nr POKL.06.01.03-22-019/08-
00 z dnia 07.03.2008r.
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Skontrolowano 23 z 46 pozycji. zawartych w powyzszych dwoch,
zatwierdzonych Wnioskach o platnos¢, na kwote 341.496,11 zl,
CO stanowi:
e 4922 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli, w dwoch
powyzszych Wnioskach Beneficjenta o platnos¢, dotyczacych
roku 2010,
e 19,98 % wydatkow zaplanowanych na rok 2010, wynikajacych
z Aneksu Nr 6 z dnma 2603.2010r. oraz Aneksu nr 7
z dnia 03.08.2010r.

W sumie, w toku przeprowadzonych kontroli Projektu, skontrolowano
wydatki na kwotg 779.97995 zl z zatwierdzonych do dnia kontroli
Whnioskow Beneficjenta o platnosc, co stanowi:
e 31,26 % wszystkich wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli,
e 2210 % wszystkich wydatkow zaplanowanych na lata 2008-
2010.

Powyzszych operacji dokonano z wyodrebnionego na cele Projektu
rachunku bankowego nr 33 1440 1026 0000 0000 0012 2716.

Dla transakcji finansowych, zwigzanych z Projektem, prowadzona
jest wyodrebniona ewidencja ksi¢gowa, zgodnie z zasadami okreslonymi
dla programu operacyjnego w Systemie Realizacji Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

W toku kontroli stwierdzono, ze w/w dokumenty ksiggowe zawieraja
trwaly opis dotyczacy migdzy innymi:

» numeru Umowy o dofinansowanie Projektu 1 tytutu Projektu,

» informacji, ze Projekt wspoétfinansowany jest z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

» nazwy Zadania, w ramach ktorego wydatek jest poniesiony,

» kwoty kwalifikowalnej.

Jednocze$nie kazdy dokument ksiggowy zawiera informacje,
ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym,  formalno-rachunkowym, o udziale S$rodkow
kwalifikowalnych (EFS — 85% z czwartg cyfra ,,7”, srodki krajowe —
15% z czwartg cyfra ,,97). oraz ze zakupu dokonano zgodnie z ustawg
prawo zamowien publicznych.

Trwale opisane dokumenty ksiggowe nie wskazuja, by Beneficjent
finansowal zwykla dzialalnosc jednostki.
Weryfikacja dokumentacji dotyczjcej statusu podatkowego.

Na podstawie:
.Oswiadczenia o kwalifikowalnosci  VAT”, podpisanego przez

o
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p. Joanng Siwickg - Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy |
w Gdyni stwierdzono, ze Beneficjent realizujac Projekt ,,0d dzisiaj mow
do mnie szefie”, nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego
kosztu  podatku VAT, ktorego wysokos¢ zostala zawarta
w budzecie Projektu.

Beneficjent zobowiazal si¢ rowniez do zwrotu, zrefundowanej w ramach
Projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejq przestanki
umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

Ponadto Beneficjent zobowiazal si¢ do udostepniania dokumentacji |
finansowo-ksiggowe] oraz udzielenia uprawnionym  organom |
kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT,

Powyzsze oSwiadczenie Beneficjenta stanowi akta kontroli.

Weryfikacja wkladu wlasnego wniesionego do projektu.
W dniu 03.08.2010r. zostat zawarty Aneks nr 7 do Umowy Ramowej |
nr POKL.06.01.03-22-019/08-00 z dnia 07.03.2008r., na mocy |
ktorego Beneficjent zobowiazal si¢ do wniesienia wkladu wlasnego
w kwocie nieprzekraczajacej 6.142,00 zt na rok 2010r. Zgodnie
z Harmonogramem platnosci wklad wlasny ma by¢ wniesiony
w pazdzierniku 2010r.

W Projekcie systemowym nie wystepuje:
= cross — financing,
= koszty posrednie.

2. Poprawnos¢ dokumentacji dotyczgcej personelu Projektu.

Nie dotyczy. W projekcie systemowym nie jest wykazywany personel
Projektu.

3. Sposob rekrutacji Uczestnikow Projektu.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentéw dobrano przy pomocy
metody losowej z interwalem.

Z przedstawionego przez Beneficjenta wykazu Uczestnikéw Projektu,
ktorzy rozpoczgli udzial w Projekcie w okresie od 01.01.2010r. do dnia
07.09.2010r., wybrano co druga pozycj¢, poczawszy od pozycji 2,
tj. pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32,
34, 36, 38, 40, 42, 44, 40, 48, 50, 52, 54, 56, 58, 60, 62, 64, 66, 68, 70,
72.

Skontrolowano dokumentacj¢ nastgpujacych osob:
1.
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Kwalifikowalnos¢ w/w o0sob zostala sprawdzona na podstawie kart
rejestracyjnych osob bezrobotnych, deklaracji uczestnictwa w Projekcie
oraz skierowan na szkolenie, umowy szkoleniowej, umow w sprawie
przyznania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Stwierdzono, ze wszyscy wyzej wymienieni uczestnicy Projektu
kwalifikujq si¢ do Projektu tj. spelniaja kryteria doboru zawarte
w  Szezegolowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki 2007-2013, a takze w ustawie O promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. 2008 r. Nr 69, poz.
415 z pozn. zm.) oraz zalozeniach Projektu.

Podczas  niniejszej kontroli, zweryfikowano kwalifikowalnos¢ 36
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z 73 Uczestnikow Projektu, co stanowi 49,32 % Uczestnikow Projektu,
ktorzy w okresie od 01.01.2010r. do 07.09.2010r., rozpoczeli udzial
w realizacji Projektu.

W sumie, w toku przeprowadzonych kontroli Projektu, skontrolowano
kwalifikowalno$¢ 59 Uczestnikow Projektu z wszystkich osob, ktore
rozpoczgly udzial w Projekcie do dnia kontroli (193 osoby),
CO stanowi:
* 30,57 % Uczestnikow Projektu, ktorzy do dnia kontroli
rozpoczeli udzial w Projekcie,
* 28,37 % wszystkich osob, ktore rozpoczely udzial w Projekcie
w latach 2008-2009 oraz zaplanowanych na rok 2010
Uczestnikow Projektu.

4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o Uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu
PEFS) zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie
Danych Osobowych.

Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow dobrano przy pomocy
metody losowej z interwalem.

Z przedstawionego przez Beneficjenta wykazu Uczestnikow Projektu,
ktérzy rozpoczeli udzial w Projekcie w okresie od 01.01.2010r. do dnia
07.09.2010r., wybrano co druga pozycje, poczawszy od pozycji 2,
tj. pozycje numer 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32,
34, 36, 38, 40, 42, 44, 46, 48, 50, 52, 54, 56, 58, 60, 62, 64, 66, 68, 70,
72.

Skontrolowano dokumentacje nastepujacych osob:
1.
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20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

21

28. o
29,

30,

31

32.

33, "
34,

35.

36.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacj¢ 36 z 73 Uczestnikow
Projektu, pod wzglgdem wyrazenia zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych, co stanowi 49,32 % Uczestnikow Projektu, ktorzy w okresie
od 01.01.2010r. do 07.09.2010r., rozpoczeli udziatl w realizacji Projektu.

* Na podstawie ,Oswiadczen uczestnikow Projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych” dotyczacych w/w
0sob  stwierdzono, ze wyrazili oni pisemng zgodg
na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.).

Ponadto w toku kontroli, Zespol Kontrolujacy stwierdzil, ze osoby
realizujace  Projekt, wuzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych Uczestnikow
Projektu, do ktorych uzyskaja dostep w zwiazku z wykonywaniem
swoich obowigzkow.

| Z LEwidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
W projekcie .Od  dzisiaqj  mow  do  mmie  szefie”,
wybrano do kontroli dokumentacj¢ wszystkich oséb, ktore uzyskaly
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych od 01.01.2010 .

Sprawdzono dokumenty nast¢pujacych osob:
* Aleksandra Skalbania — Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-1/10
z dnia 01.01.2010 .,

= Justyna Palka - Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-2/10
z dnia 01.01.2010 1,
» Jolanta Klauze - Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-3/10

z dnia 04.01.2010 .
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» Amna Socha - Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-4/10)
z dnia 01.03.2010 .

* Maria Alfut - Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-5/10
z dnia 02.03.2010 .

= Agnieszka Potrykus — Upowaznienie Nr PR-9320-2-1/7-6/10
z dnia 07.04.2010r.,

co stanowi 14,28 % wszystkich upowaznien wystawionych do dnia
przeprowadzonej kontroli oraz 100,00 % upowaznien wystawionych od
01.01.2010 .

Upowaznienia zostaly wystawione przez p. Joanng Siwicka — Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni.

Powyzsze upowaznienia sq zgodne z zatacznikiem Nr 7 Aneksu Nr 6
z dnia 23.03.2010 r., do Umowy Nr POKL.06.01.03-22-019/08-00
o dofinansowanie Projektu.

W toku kontroli stwierdzono, ze Beneficjent w zakresie Polityki
Bezpieczenstwa oraz Zarzadzania Systemem Informatycznym, posiada:

= Zarzadzenie Nr 1/2010 Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy
w Gdyni z dnia 4 stycznia 2010 r., w sprawie ustalenia polityki
bezpieczenstwa informacji  Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni.

» Zarzadzenie Nr 2/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni z dnia 4 stycznia 2010 r., w sprawie ustalenia polityki
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Gdyni.

= Zarzadzenie Nr 3/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni z dnia 4 stycznia 2010 r., w sprawie wyznaczenia
Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz pozostalych
0sob, sprawujacych nadzor nad realizacja zadan w zakresie
ochrony danych osobowych.

= Zarzadzenie Nr 4/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni z dnia 4 stycznia 2010 r., w sprawie wzorow
dokumentoéw, dotyczacych ochrony danych osobowych,
tworzacych Dziennik ABI.

= Zarzadzenie Nr 5/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni z dnia 4 stycznia 2010 r., w sprawie wprowadzenia
Instrukcji,  okreslajacej sposob  zarzadzania  systemami
informatycznymi.

W celu prawidlowej realizacji Projektu, Beneficjent wydal Zarzadzenie
Nr 16/2010 z dnia 07.04.2010 r., w ktorym okreslit:
- tryb pracy oraz zakres zadan i odpowiedzialnosci czlonkow
zespolu wdrozeniowego,
- zakresy czynnosci pracownikow,
- instrukcje kancelaryjna,
- Regulamin pracy obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni,
- Procedury i Instrukcje obowigzujace w Powiatowym Urzedzie
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Pracy, okreslone odrgbnymi  Zarzadzeniami  Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni,

Poprawnos¢ przekazanych informacji w zalacznikach PEFS.

W toku kontroli, Zespol Kontrolujacy sprawdzil rowniez zgodnosc
danych, zawartych w elektronicznym formularzu PEFS, stanowigcym
zalacznik do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-
22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r. do 31.07.2010r.

Z Wykazu Uczestnikow Projektu, ktorzy w okresie od 01.01.2010r,
do 31.07.2010r. rozpoczeli, zakonczyli lub  kontynuuja udzial
w realizacji Projektu, wybrano co trzeciq pozycjg, poczynajac
od pozycji nr 3, tj. pozycje numer 3, 6, 9, 12, 15, 18, 21, 24, 27, 30, 33,
36, 39, 42,

Skontrolowano 14 z 43 o0sob, ktore w okresie od 01.01.2010r.
do 31.07.2010r., rozpoczely, zakonczyly Ilub kontynuujg udzial
w realizacji Projektu, co stanowi 32,56 % w/w 0sob.

Ponizej tabela wybranych do kontroli Uczestnikow Projektu
wraz z ewentualnymi uchybieniami:

L.p. Imig i Nazwisko Zgodnos¢ | Niezgodnos$¢ z PEFS/ Nie
z PEFS | dotyczy

{ Tak | Nie dotyczy

| —

Tak | Nie dotyczy

a Tak Nie dotyczy

N RS ]

Nie W formularzu PEFS
bl¢dnie wpisano datg
zakonczenia udzialu w
Projekcie — 15.06.2010r.

Na podstawie
przedstawionej
dokumentacji prawidlowo
powinno by¢ - 01.07.2010r.

5. Tak Nie dotyczy

6. < Nie W formularzu PEFS nie
wpisano daty zakonczenia
udziatu w Projekcie. Na
podstawie przedstawionej
dokumentacji powinno by¢
-~ 15.07.2010r.

7. Nie W formularzu PEFS nie
wpisano daty zakonczenia
udzialu w Projekcie. Na
podstawie przedstawionej
dokumentacji powinno by¢
~12.07.2010r.

< _&
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8. ) Tak Nie dotyczy

9, B | Tak Nie dotyczy
10. “ | Tak Nie dotyczy
11 | Tak Nie dotyczy
12 _ i Tak Nie dotyczy
13. Nie W formularzu PEFS

blednie wpisano numer
telefonu — 0505-083-400.
Na podstawie
przedstawionej
dokumentacji prawidlowo
powinno by¢ -

14. | Joanna Szczepaﬁgk_c; Tak _HI Nie dotyczy

W dniu 10.09.2010r. wplynal do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Gdansku formularz PEFS do wniosku Beneficjenta o platnosc
za okres 01.06.2010r-31.07.2010r., w ktorym zostaly poprawione
uchybienia  stwierdzone podczas kontroli  dotyczace blednie
wprowadzonego numeru telefonu u p. Karoliny Plichta i1 daty
zakonczenia udziatu w Projekcie u p. Magdaleny Paszulewicz.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotowi
wykonujgecemu badanie ewaluacyjne Projektu.

Zgodnie z § 15 pkt. 3 i 8 Aneksu do Umowy Ramowe;j
nr PO KL.06.01.03-22-019/08-00, w dniu 29.06.2010r. Powiatowy
Urzad Pracy w Gdyni wystapil do Instytucji Wdrazajacej z prosbg
o wyrazenie zgody na powierzenie przez Powiatowy Urzad Pracy
w Gdyni przetwarzania danych osobowych firmie MillwardBrown
SMG/KRC Poland Media S.A. z siedzibga w Warszawie, wybranej
do realizacji badania ewaluacyjnego projektow: , Od dzisia) mow do
mnie szefie”, ,Wyjdz z cienia” i ,,Nie przegap”.

W dniu 07.07.2010r. do Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni wplynelo
pismo  Instytucji ~ Wdrazajgcej,  dotyczace  wyrazenia  zgody
na powierzanie przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu
wykonawcy zewngtrznemu, w celu realizacji badania ewaluacyjnego.

W dniu 14.07.2010r. pomigdzy Powiatowym Urzedem Pracy
w Gdyni, reprezentowanym przez p. Joanng Siwicka - Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni a SMG/KRC Poland Media S.A.,
reprezentowang przez p. Krzysztofa Kruszewskiego i p. Adama
Ratanskiego, =zostala zawarta Umowa na realizacj¢ badania
ewaluacyjnego pn. Ewaluacja projektow systemowych ,,Od dzisiaj mow
do mnie szefie”, ,Wyjdz z cienia” i ,Nie przegap” oraz Umowa
dotyczaca powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu systemowego, realizowanego w ramach poddzialania 6.1.3
POKL, wykonawcy badania ewaluacyjnego.
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S. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
w czesci  dotycziycej postegpu  rzeczowego oraz  postepu
finansowego z dokumentacjg realizacji Projektu dostepny
w siedzibie Beneficjenta.

W ramach poszczegolnych Wnioskow o platnosc:

e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-21 za okres od 01.01.2010r.
do 31.03.2010r,

e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-22 za okres od 01.04.2010r
do 30.04.2010r.

e WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23 za okres od 01.05.2010r
do 31.05.2010r.,

e WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r.
do 31.07.2010r.,

Beneficjent realizowal:

e Zadanie 1 - zarzadzanie projektem — o czym $wiadczq m. in.:
- czynnosci zwigzane z promocja projektu,
- przeprowadzenie zamowienia publicznego;

e Zadanie 2 — rekrutacja — o czym $wiadcza m. in.:
- deklaracje uczestnictwa w Projekcie;

e Zadanie 3 — szkolenie — 0 czym $wiadcza m. in.:
- dokumenty ksiggowe dotyczace wyplaty stypendiow
szkoleniowych oraz zaplaty za przeprowadzenie szkolen;

e Zadanie 4 - jednorazowe S$rodki na podjecie wlasnej
dzialalnosci — o czym $wiadcza m. in.:
- umowy dotyczace przyznania jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
- dokumenty ksiggowe dotyczace wyplaty jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

e Zadanie 5 — monitoring — o czym swiadcza m. in.:
- sprawozdania z realizacji Projektu;

e Zadanie 6 — badanie ewaluacyjne — o czym $wiadcza m. in.:

- umowa na realizacj¢ badania ewaluacyjnego,

- umowa dotyczaca powierzenia przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu systemowego,
realizowanego w ramach poddziatania 6.1.3 POKL,
wykonawcy badania ewaluacyjnego.

Na podstawie:
» wykazu Uczestnikow Projektu, ktorzy rozpoczgli udziat w Projekcie |
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od dnia 01.01.2010r. do 31.07.2010r.
* Deklaracji  uczestnictwa w  Projekcie  wspolfinansowanym

 z Europejskiego Funduszu Spolecznego,
' Zespot Kontrolujacy sprawdzit wskaznik rzeczowej realizacji Projektu
' dotyczacy ilosci osob, ktore rozpoczely udzial w Projekcie.

'Po weryfikacji powyzszych dokumentow stwierdzono, ze w okresie

od 01.01.2010r. do 31.07.2010r. 42 osoby rozpoczely udzial
w Projekcie, w tym 24 kobiet i 18 mezczyzn. Powyzsze dane sg zgodne
z danymi zawartymi w zalaczniku nr 2 — pkt 1 — Przeplyw Uczestnikow
Projektu, do Wnioskéw Beneficjenta o platnos¢ o numerach:
e WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23 za okres od 01.05.2010r.
do 31.05.2010r,,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r.
do 31.07.2010r.

Na podstawie:
+ .. Zestawienia obrotow i sald za miesiac lipiec 20107
stwierdzono, iz na dzien 31.07.2010r. Beneficjent wydatkowal kwote
693.757,97 zl, co jest zgodne z przedstawionym w kontrolowanych
wnioskach postgpem finansowym realizacji Projektu (pkt 4 Wnioskow
Beneficjenta o ptatnos¢ o numerach:
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-23 za okres od 01.05.2010r.
do 31.05.2010r.,
e  WNP-POKL.06.01.03-22-019/08-24 za okres od 01.06.2010r.
do 31.07.2010r.)

6. Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych.

W toku kontroli Zespot Kontrolujacy skontrolowal jedyne postgpowanie,
przeprowadzone przez Beneficjenta w okresie od 01.01.2010 r. do dnia
kontroli, co stanowi 100,00 % wszystkich przeprowadzonych przez
Beneficjenta postgpowan od dnia 01.01.2010 r. do dnia kontroli.

W ramach kontrolowanego Projektu, Zespol Kontrolujacy sprawdzit
dokumentacje  dotyczacag udzielenia ~zamowienia  publicznego

na szkolenie , Jak zalozy¢ wilasng firmg”.

Oznaczenie sprawy: PS-3450-1/6/HCz/10

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze:
= W dniu 28.022010r., Zamawiajacy dokonal oszacowania
wartosci zamdwienia i ustalil ja na kwote 38 280,00 zt (9971,35
EURO), na podstawie informacji pozyskanych od instytucji
szkoleniowych.
= W dniu 13.04.2010r, Zamawiajacy umiescil ogloszenie
0 zamowieniu:
- na tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego Urzedu

20




Pracy w Gdyni,

- na wlasnej stronie internetowej,

- w Biuletynie Zamowien Publicznych pod numerem
82307-2010.

W toku kontroli stwierdzono, ze tres¢ ogloszenia jest zgodna
z zapisami zawartymi w art. 4] ustawy Prawo zamowien
publicznych, z wyjatkiem zapisu, dotyczacego informacji
na temat wadium. Powyzsze nie mialo wplywu na wynik
postepowania, a informacja na temat wadium zostala ujeta
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

Tego samego dnia Zamawiajacy umiescil na stronie internetowej
Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia. W toku kontroli
stwierdzono, ze tres¢ SIWZ jest zgodna z zapisami zawartymi
w art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W dniach: 13, 20, 21 i 29 kwietnia 2010r., osoby biorace udzial
w postepowaniu, podpisaly na drukach ZP-11 os$wiadczenia
pod grozba odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan o nie podleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, co jest zgodne z art. 17 ust. 11 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

W dniu 21.04.2010 r., nastapilo otwarcie ofert (termin skiadania
ofert — 21.04.2010r.), z ktorego Zamawiajacy sporzadzil
Protokol. Wynika z niego, ze zlozonych zostalo 7 ofert firm:

- Centrum Ksztalcenia Marzena Usarek z Gdyni,

- Zaklad Doskonalenia Zawodowego z Gdanska,

- ProFirma Sp. z 0. 0. z Gdyni,

- Instytucja Szkoleniowa InterLLand z Gdyni,

- Elblgski Uniwersytet Robotniczy Sp. z 0. o. z Elblaga,

- EDUSTAR Centrum Szkolen 1 Doradztwa Joanna
Kizielewicz z Gdyni,

- 0O.K. Osrodek Kursow Edmund Kwidzinski z Wejherowa.

Oferty powyzsze zawieraly m. in.:

- formularze ofertowe,

- o$wiadczenia wykonawcow o spelnianiu  warunkow
udzialu w postegpowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych,

- o$wiadczenia ~ wykonawcow o  braku  podstaw
do wykluczenia, zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

- Programy szkolenia,

- wykazy wykonanych ustug szkoleniowych,

- wykazy kadry dydaktycznej,

- wykazy bazy sprzgtowe;.

Tego samego dnia Beneficjent na druku ZP-12 wypetnit Zbiorcze
zestawienie ofert.

W dniu 28.04.2010r. Zamawiajacy dokonat poprawek w ofertach
firm:

- 0.K. Osérodek Kursow z Wejherowa,

- InterLand z Gdyni,

o czy poinformowal pisemnie wykonawcow.
W dniu 29.04.2010r. Zamawiajacy sporzadzit:
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Zespol Kontrolujacy stwierdzil poprawnos$¢ przedstawionej podczas
kontroli dokumentacji, dotyczacej udzielenia zamowienia publicznego

- na druku  ZP-17  Informacj¢ o spelnianiu  przez

wykonawceow warunkow udzialu w postgpowaniu,
= na druku ZP-19 Oferty odrzucone, z ktorego wynika,
ze oferty:
+  Centrum Ksztalcenia Marzena Usarek z Gdyni,
+ Zakladu Doskonalenia Zawodowego z Gdanska,
*  ProFirmy Sp. z 0. 0. z Gdyni,
+ Elblaskiego Uniwersytetu Robotniczego Sp. zo. o.
z Elblaga,
« EDUSTAR Centrum Szkolen i Doradztwa Joanna
Kizielewicz z Gdyni, '
zostaly odrzucone.
- na drukach ZP-20 Karty indywidualnej oceny oferty,
- na druku ZP-21 Streszczenie oceny i porownania
zlozonych ofert.
W dniu 29.04.2010r. Zamawiajacy rozestal do wszystkich
wykonawcow  Ogloszenie o wyborze oferty. Wszyscy
wykonawcy potwierdzili otrzymanie Ogloszenia.
Powyzsze Ogloszenie o wyborze oferty zostalo zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego.
W dniu 07.05.2010 r., pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy
w Gdyni, reprezentowanym przez p. Joanng Siwickg -
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni a firma O.K.
Osérodek Kursow Edmund Kwidzinski z Wejherowa, zostala
podpisana Umowa w sprawie przeprowadzenia szkolenia w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Nr PS-9340-
7/3/2010. Przedmiotem Umowy bylo zorganizowanie
| przeprowadzenie szkolenia ,,Jak zalozy¢ wlasng firme”.
Przedmiot powyzszej Umowy jest zgodny z przedmiotem
zamowienia, zawartym w:
= Ogloszeniu 0 zamowieniu,
- Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
W dniu 07.05.2010 r, Zamawiajacy umiescil Ogloszenie
0 udzieleniu zamowienia:
- na tablicy ogloszen, w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdyni,
- w Biuletynie Zamowien Publicznych pod numerem
100007-2010.
Z powyzszego postegpowania, Zamawiajacy na druku ZP-2
sporzadzil  Protokol  postgpowania o udzielenie zamowienia,
z ktorego wynika m. in., ze:
- wymagane warunki udzialu w postgpowaniu spetniato
2 wykonawcow,
-z postgpowania nie wykluczono zadnego wykonawcy,
- odrzucono 5 ofert,
- najkorzystniejsza oferta okazala si¢ oferta firmy O.K.
Osrodek Kursow Edmund Kwidzinski z Wejherowa,
~  nie wniesiono protestow.
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na szkolenie pt.: ,Jak zalozy¢ wlasng firme”. -]
Beneficjent prawidlowo zastosowal Ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z pozn.
zm,)

7. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci
/prawidlowos¢ zakupu dostaw i uslug pod Kkatem
racjonalnosci wydatkow (jesli dotyczy).

Nie dotyczy. Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania zasady
konkurencyjnosci, gdyz jest Jednostka Sektora Finansow Publicznych
i stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych.

8. Poprawno$¢ udzielania pomocy publiczne;j.
Weryfikacja zaswiadczen de minimis.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodnos¢ wydanych zaswiadczen
o udzielonej pomocy de minimis z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie ( Dz. U. Nr 33 poz.
354). ‘

Wielkos¢ proby skontrolowanych zaswiadczen o pomocy de minimis
dokonano przy pomocy doboru prostego losowego. Wybrano 7 z 56
zaSwiadczen wydanych od 01.01.2010r. do 06.09.2010r., co stanowi
12,50 % wystawionych w 2010r. (do dnia kontroli) zaswiadczen
o pomocy de minimis. "

Skontrolowano zaswiadczenia de minimis wydane nizej wymienionym
Uczestnikom  Projektu, ktorzy otrzymali jednorazowo  srodki
na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej: |

1, . - zaswiadczenie z dnia
31.08.2010r., na kwotg 19.400,00 zi,

2. zaswiadczenie z dnia 02.06.2010r., na kwote
18.000,00 zi,

3 — zaswiadczenie z dnia 31.05.2010r., na kwotg
18.600,00 zi,

4. - zaSwiadczenie z dnia 31.05.2010r., na kwotg
18.600,00 zt,

5. ) - zaswiadczenie z dnia 02.06.2010r.,
na kwotg 18.400,00 zt,

6. zaswiadczenie z dnia 04.06.2010r.,
na kwote 19.400,00 zt.

7. zaswiadczenie z dnia 02.06.2010r,, na kwote
19.400,00 zi,

<

Stwierdzono, ze Beneficjent — Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni:
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» wystawil w/w osobom zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis,

» w/w zaswiadczenia de minimis sa zgodne ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 1 do Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie (Dz.1]. Nr 533 poz. 354).

» dzien wystawienia zaswiadczenia jest tozsamy z dniem podpisania
przez uczestnika Projektu umowy w sprawie dotacji tj. z dniem
udzielonej pomocy publicznej.

Zaswiadczenia o pomocy de minimis podpisane  zostaly
z upowaznienia Prezydenta Miasta przez p. Joann¢ Siwicka — Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni oraz p. Alicje Wrobel — Zastgpee
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni.

Jednorazowe Srodki na rozpoczecie dzialalnoSci gospodarczej.

W ramach kontrolowanego Projektu Zespol Kontrolujacy sprawdzil
wybrane metoda prostg losowg dokumenty, dotyczace przyznania
jednorazowo $rodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
Wybrano 2 z 56 dotacji, udzielonych od 01.01.2010 r. do dnia kontroli,
tj. do 06.09.2010 r., co stanowi 3,57 % przyznanych w 2010 r. (do dnia
kontroli) srodkéw na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarcze).

Sprawdzono nastgpujace  wnioski o  przyznanie bezrobotnemu
jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze;:

1. Whniosek zlozony w dniu 09.03.2010 r. przez

rodzaj planowanej dzialalnosci: sprzedaz detaliczna sprzetu
telekomunikacyjnego, prowadzona w  wyspecjalizowanych
sklepach. Rodzaj dzialalnosci zgodnie z podklasqg PKD 47.42;
kwota wnioskowana: 19 400,00 zi.

Whniosek zlozony w dniu 10.02.2010 r. przez p. _

_ rodzaj planowanej dzialalnosci: wyjazdowa
ustuga fryzjerska u klienta — fryzjerstwo. Rodzaj dziatalnosci
zgodnie z podklasa PKD 93.02 Z, 93.04 Z ; kwota wnioskowana:
18 400,00 zi.

2

Osoby bezrobotne dofaczyty do wniosku m.in. o$wiadczenie, ze nie
otrzymaly w okresie ostatnich trzech lat pomocy de minimis.

W dniu 09.04.2010 r., w/w osoby zostaly powiadomione pisemnie
o poprawnosci zlozonych wnioskow i zakwalifikowaniu ich do udziatu
w Projekcie, a takze o podpisaniu umow po uprzednim udziale
w szkoleniu dotyczacym prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

W/w pisma zostaly podpisane z upowaznienia Prezydenta Miasta, przez
p. Joanng Siwickq — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni.

W dniu 10.05.2010 r., Uczestniczki Projektu zlozyly ponownie wnioski

0 przyznanie jednorazowo S$rodkow na podjecie dzialalnosci
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gospodarczej, uzupelnione o logotypy Unii Europejskiej i Program
Operacyjny Kapitat Ludzki oraz o zapisy, dotyczace wspolfinansowania
Projektu przez Unig¢ Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Po pozytywnym rozpatrzeniu w/w wnioskow pomiedzy Powiatowym
Urzgdem Pracy w Gdyni a bezrobotnymi zawarto nastgpujace umowy:

I. Umowa Nr 10/2010 o przyznanie jednorazowo Srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, zawarta w dniu
02.06.2010r.,, na kwot¢ 19.400,00 zl, z przeznaczeniem
na sprzedaz detaliczna sprzetu telekomunikacyjnego.

Stwierdzono, ze p. 1t wywiazala si¢ z nalozonych na nig
w wyniku umowy nastgpujacych zobowigzan:
e wydatkowata  $rodki  uzyskane z  dotacji  zgodnie
Z przeznaczeniem,
e wydatkowala srodki uzyskane z dotacji od dnia zawarcia umowy
do 30 dnia od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej,

e udokumentowala i rozliczyla wydatkowanie otrzymanych
srodkéw w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

e wydatkowala przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem,
tj. m. in. na towar w postaci telefonow komorkowych, laptop,
telefon stacjonarny z faksem, meble biurowe, strong www,
urzadzenie wielofunkcyjne.

2. Umowa Nr 9/2010 o przyznanie jednorazowo s$rodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, zawarta w dniu
02.06.2010r., na kwote 18.400,00 zl, z przeznaczeniem na ustugi
fryzjersko-kosmetyczne.

Stwierdzono, ze p. wywigzala sie
z nalozonych na nig w wyniku umowy nastepujacych zobowiazan:
e wydatkowala  $rodki  uzyskane z  dotacji  zgodnie
z przeznaczeniem,
e wydatkowala $rodki uzyskane z dotacji od dnia zawarcia umowy
do 30 dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

e udokumentowala 1 rozliczyla wydatkowanie otrzymanych
srodkow w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalnosci
gospodarczej, '

e wydatkowala przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem,
tj. m. in. na akcesoria fryzjerskie, lustra, konsolg fryzjerska, fotel
fryzjerski, laptop, telefon.

W/w dotacje sg zgodne z:
* ustawg z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. 2008 r. Nr 69,
poz. 415 z pozn. zm.)
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*  Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki  Spolecznej
z dnia 17 kwietnia 2009r. w sprawie dokonywania refundacyi
kosztow wyposazenia lub  doposazenia stanowiska  pracy
dla  skicrowanego  bezrobotmego — oraz  przyznawania
bezrobomemu srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
(Dz. U.z2009r. nr 62, poz. 512 z pdzn. zm.).

9. Sposob realizacji dzialan promocyjnych.

W toku kontroli sprawdzono wywigzanie si¢ przez Beneficjenta

z obowigzkow promocyjnych wynikajacych z § 16 Aneksu Nr 6 z dnia

23.03.2010r. do Umowy nr POKL.06.01.03-22-019/08-00 z dnia

07.03.2008r.

Podczas kontroli Beneficjent przedstawil O$wiadczenie, podpisane przez

Pania Joanng Siwicka - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Gdyni, dotyczace promocji Projektu Nr POKL.06.01.03-22-019/08,

z ktérego wynika m. in,, ze:

* na terenie PUP Gdynia rozprowadzono ulotki rekrutacyjne,
zachecajace do wazigcia udzialu w szkoleniu, po zakonczeniu
ktorego przewidziane byly $rodki na rozpoczecie wlasnej
dzialalnosci gospodarczej,

* opracowano i wydrukowano plakaty informujace
o wspolfinansowaniu projektu ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach europejskiego Funduszu Spolecznego, a takze
o realizowanych formach wsparcia,

= plakaty powyzsze rozwieszono na flipczartach 1 tablicach
informacyjnych na terenie Urzedu, w miejscach prowadzenia
szkolen oraz w siedzibach nowopowstatych firm, prowadzonych
przez uczestnikow projektu, ktorzy uzyskali srodki na dziatalnos¢
gospodarcza,

* informacje na temat projektu umieszczone zostaly w mediach
lokalnych oraz na stronie internetowej PUP w Gdyni.

W/w oswiadczenie stanowi akta kontroli.

Zespol Kontrolujacy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w  Gdansku
w trakcie kontroli stwierdzil, ze Beneficjent:

* na terenie PUP Gdynia rozprowadzil ulotki rekrutacyjne,
zachecajace do wazigcia udzialu w szkoleniu, po zakonczeniu
ktorego przewidziane byly $rodki na rozpoczecie wilasnej
dziatalnosci gospodarczej,

= zlecit opracowanie 1 wydruk plakatow informujacych
o wspotfinansowaniu Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej,
w ramach europejskiego Funduszu Spolecznego, a takze
o realizowanych formach wsparcia,

= rozmiescit powyzsze plakaty na flipczartach 1 tablicach
informacyjnych na terenie Urzgdu,

* informacje na temat projektu umiescil w mediach lokalnych
(,,Ratusz”- Informator Rady 1 Prezydenta Miasta) oraz na stronie
internetowej PUP w Gdyni,
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| = przeprowadzil Seminarium z zakresu rownych szans kobiet
I mgzczyzn w ramach Projektu,

| = zamiescil na dokumentach dotyczacych realizacji Projektu
i prowadzonej korespondencji informacj¢ o wspolfinansowaniu
Projektu z Europejskiego Funduszu Spolecznego, tytul Projektu,
emblemat Wspodlnoty Europejskiej oraz logo Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Opisane wyzej informacje, sa zgodne z dzialaniami wskazanymi
we Wniosku o dofinansowanie Projektu, a takze z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji.

f 10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

' Podczas kontroli realizacji Projektu Beneficjent zlozyl pisemne
'o$wiadczenie, podpisane przez p. Joanne Siwicka — Dyrektora
'Powiatowego Urzedu Pracy w  Gdyni, dotyczace przechowywania
dokumentacji  Projektu ,Od dzisiaj mow do mnie szefie”,
z ktorego wynika m.in., ze:
* dokumentacja  Projektu  jest  przechowywana  zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Umowie ramowej Projektu
nr POKL..06.01.03-22-019/08-00, tzn. w sposob zapewniajacy
dostepnosc,
= dostgp do dokumentacji projektowej majg tylko osoby
upowaznione,
* dokumenty przechowywane sq w zamknigtych pomieszczeniach,
* dokumentacja projektowa bedzie przechowywana
do 31.12.2020r.,
= w przypadku koniecznosci przedluzenia w/w  terminu,
Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji
projektowej, zgodnie z wytycznymi Instytucji Wdrazajace;.

W/w oswiadczenie stanowi akta kontroli.

Zespol Kontrolujacy Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w  Gdansku
stwierdzil, ze:
e budynek, w ktorym przechowywana jest dokumentacja (siedziba
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni, przy ulicy Kollqtaja 8
w Gdyni) jest odpowiednio zabezpieczony - posiada instalacje
alarmowa,
e firma ochroniarska przeprowadza codziennie inspekcj¢ obiektu,
e pomieszczenia s zamykane na klucz,
e teczki z dokumentacja dotyczaca realizacji  Projektu
sq oznakowane i opisane,
e dokumenty przechowywane sa w zabezpieczonych szafach.
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11. Rzeczywista realizacja Projektu oraz faktyczny postep
rzeczowy Projektu poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

W dniu 09.09.2010r. Zespol Kontrolujacy przeprowadzit wizyte
w miejscu realizacji szkolenia ,Jak zalozy¢ wlasna firme”.

Wizyte przeprowadzono w obecnosci pracownikow Powiatowego
Urzedu Pracy w Gdyni — p. Hanny Czajkowskiej i p. Agnieszki Sliz.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

- zajecia odbywaly si¢ we wskazanym w harmonogramie miejscu,
tj. w Cechu Rzemiost i Przemystu w Gdyni przy ul. 10 Lutego 33;

- dziennik zaje¢ prowadzony byl prawidlowo 1 na biezaco. Zajecia
odbywaly sie zgodnie z przestanym do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Gdansku harmonogramem szkolen,

- szkolenie prowadzita wskazana w harmonogramie osoba, tj.
p. Sebastian Miotk;

- frekwencja na szkoleniu (w dniu 09.09.2010r.) wynosita 100% (15
080b uczestniczy w szkoleniu), co zostalo odnotowane na imiennej liscie
obecnosci;

- na drzwiach pomieszczenia, w ktorym odbywalo sie szkolenie
umieszczone zostaly oznaczenia promujace Europejski  Fundusz
Spoleczny.

Podczas wizyty monitoringowe] kazdy uczestnik Projektu wypeinit
kwestionariusz na temat szkolenia, w ktorym bierze udzial.

Z analizy kwestionariuszy wynika, ze uczestnicy:

- 0 organizacji kursu dowiedzieli si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni i ze strony internetowej;

- zostali poinformowani o wspotfinansowaniu Projektu ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego;

- potwierdzili w ankietach odbior materialow szkoleniowych;

- potwierdzili, ze szkolenie odbywa si¢ zgodnie z planem oraz nie
uiszczali oplat za uczestnictwo w kursie, otrzymane materiaty
i za korzystanie z urzadzen podczas kursu.

Przygotowanie  kursu  przez uczestnikow  zostalo  ocenione

pod wzgledem:
» merytorycznym — jako ,dobre” (przez 13 uczestnikow), jako
.raczej dobre” (przez 2 uczestnikow);

» logistycznym - jako ,,dobre” (przez 11 uczestnikow), jako ,raczej
dobre” (przez 4 uczestnikow);

» materialow - jako ,.dobre” (przez 13 uczestnikow), jako ,raczej

dobre” (przez 2 uczestnikow).

Whnioski
z przeprowadzonej
kontroli

W toku kontroli na podstawie przedstawionych dokumentow Zespol
Kontrolujacy stwierdzit:
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I. W zakresie rozliczen finansowych, kontrolowane pozycje wydatkow

przedstawione we wnioskach o platnos¢ sa zgodne z wydatkami
zawartymi we Wniosku o dofinansowanie Projektu Program Operacyjny
Kapital Ludzki, a takze zostaly rzeczywiscie poniesione oraz sa poparte
stosownymi dokumentami ksiggowymi.

2. W ramach Projektu systemowego nie jest wykazywany personel
Projektu.

3. Na podstawie dobranej proby uczestnikow Projektu, ktorzy rozpoczeli
udzial w Projekcie stwierdzono, ze osoby te kwalifikuja si¢ do udziatu
w Projekcie.

4, Beneficjent prawidlowo pozyskuje oraz przechowuje dane osobowe
uzyskane o Uczestnikach Projektu.

Cz¢s¢ danych zawartych w elektronicznym formularzu PEFS, jest
niezgodna z dokumentami zrédlowymi. W PEES zostaly blednie podane:
numer telefonu (1 osoba), data zakonczenia udzialu w Projekcie (1
osoba). W przypadku dwoch Uczestnikow Projektu nie wprowadzono
do PEFS daty zakonczenia udzialu w Projekcie.

W dniu 10.09.2010r. wplynal do Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Gdansku formularz PEFS do wniosku Beneficjienta o platnosé
za okres 01.06.2010r.-31.07.2010r., w ktorym zostaly poprawione
uchybienia  stwierdzone podczas kontroli  dotyczace blednie
wprowadzonego numeru telefonu oraz daty zakonczenia udziatu
w Projekcie.

5. Dane przekazane w kontrolowanych wnioskach Beneficjenta
o platnosc dotyczace postgpu rzeczowego i postepu finansowego —
sq zgodne ze stanem rzeczywistym.

6. Beneficjent przeprowadzil zamowienie publiczne w trybie przetargu
nieograniczonego na  szkolenie | Jak zalozy¢ wlasng firme”.
W ogloszeniu nie ma informacji na temat wadium. Powyzsze uchybienie
nie mialo wplywu na wynik postgpowania.

7. Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania zasady
konkurencyjnosci, gdyz jest Jednostkg Sektora Finansow Publicznych
i stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych.

8. Wystawione przez Beneficjenta zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis uczestnikom Projektu s zgodne z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowsiwie.

Na podstawie losowo dobranych wnioskow o przyznanie jednorazowo
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej stwierdzono, ze Srodki
zostaly  przyznane zgodnie z  obowigzujacymi  przepisami.
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9. Beneficijent  spelnit  obowigzek  dotyczacy  informowania
o wspolfinansowaniu Projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu |
Spolecznego -

10. Beneficjent poprawnie prowadzi i1 archiwizuje dokumentacje
dotyczaca realizacji Projektu.

11. W wyniku przeprowadzonej wizyty monitoringowej stwierdzono, ze
szkolenie  Jak zalozy¢ wilasng firm¢” odbywa si¢ zgodnie
z harmonogramem.

Zebrana w trakcie kontroli dokumentacja stanowi akta kontroli.

13 | Stwierdzone
nieprawidlowosci W wyniku  kontroli  realizacji  Projektu  nie  stwierdzono
/uchybienia . : i
nieprawidlowosci.
Stwierdzono uchybienia dotyczace:
a) braku w ogloszeniu dotyczacym zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na szkolenie ,Jak zatozy¢ wihasng firme”,
informacji na temat wadium. Powyzsze uchybienie nie ma wplywu
na wynik postgpowania.
b) nie wprowadzenia danych do PEFS. W przypadku dwoch
Uczestnikow Projektu nie wprowadzono do PEFS daty zakonczenia
udzialu w Projekcie.
14 | Data sporzadzenia 27.09.2010r. =
Informacji pokontrolnej
Zalaczniki:

Zal. nr 1 - Kserokopia ogloszenia dotyczacego zamoOwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na szkolenie ,Jak zalozy¢ wlasng firme”,

Zal. nr 2 - Kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej p. Iwony
Holk.
Zal. nr 3 - Kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej p. Doroty
Korbut.

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.
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Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznionej przystuguje prawo
zgloszenia, przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji Pokontrolnej 1 przekazanie ich na pismie wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisane) Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujace; w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania dokumentu.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgltoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacj¢ pokontrolng w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

» Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w calosci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupeinia odpowiednia
czes¢ Informacji pokontrolnej, a nastgpnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;j
2 podpisane przez czlonkow zespolu kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej,

» Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowang; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazujq te¢ informacj¢ wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolne;j:
» przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,
» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolne;
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji pokontrolnej.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnotacj¢ o odmowie
podpisania Informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji
pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecen pokontrolnych.

SPECJALISTA ds. PROGRAMOW SPECJALISTA ds. PROGRANIOW Specjalista ds. Programow
= Yk .- \ -
&y RN XD, [l -
Urszula ( Mczarczyk Jolanta Niedrowska-Kazienko

Dagmmfz@aczemum ...................................

Podpisy czlonkéw Zespolu kontrolujacego, w tym kicrownika Zespolu kontrolujacego i eksperta (w przypadku
uczestnictwa w kontroli)

Z up. PREZYDENTA MIASTA

loanta Siwicka

CeR T

T iy awiaa iveadu-Preoy wGdyst
Data i podpis Kicrownika je hostki kontrolowangj
lub osoby przez Niegoupowazniong)
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